Jak se ptihlasit k on-line hod

Krok 1
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Nejjednodussi je jit na stranky nasi Sko
naleznete odkaz ,,MS Teams” na oficial

iné — Bc. Monika Kosarova

ly (www.zs-horniplana.cz), kde v levém sloupecku
ni stranky pro pfihlaseni. Po kliknuti se otevre stranka

www.office.com. Hned na Uvodni strance Microsoftu kliknéte na ,,Prihlasit se” a zobrazi se

prihlasovaci formular.
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Pro prihlaseni vyuZivejte novy Skolni email, ktery ma kazidy zak i uditel svij, v podobé
jmeno.prijmeni@zshorniplana.cz, vSe malé, bez hackl a ¢arek (je potreba psat jméno tak, jaka
je jeho oficidlni podoba, napfiklad: jméno neni Pepa, ale Josef). Poté kliknéte na ,Dalsi“ a
zadejte heslo, zaci si ve Skole zaddavali sva hesla. Nasledné kliknéte na ,,Prihlasit se” (pokud se
prihlaseni nepodafi, kontaktujte tfidniho ucitele).
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Prihlasit se
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Nemate ucet? Vytvorte si ho!
Nezdafil se pfistup k Gctu?

Moznosti prihlaseni
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Zadat heslo
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Nepamatuji si svoje heslo
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anna.novakova@zshorniplana.cz
Zstat prihlasen(a)?

Kdyz to udélate, snizite pocet vyzev k prihlaseni
které se vam budou zobrazovat.

Pri3té uz nezobrazovat
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Po kliknuti se zobrazi dotaz, zda chcete zUstat
pfihlaseni, vyberete jednu z moznosti (pokud nejste
na svém pocitaci nebo mate vice uctl — vice lidi vyuziva
Microsoft, doporucujeme dat Ne) a dostanete se
na hlavni stranku Office 365.


http://www.zs-horniplana.cz/
http://www.office.com/

Krok 2 it Office 365

Zobrazi se stranka s moZnostmi
rdznych aplikaci v levém sloupecku.
Ve spodni ¢asti naleznete modrou
ikonku,

Dobré odpoledne. Zdravime uzivatele Zak 09
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Microsoft Teams

frete nahrat a

i

na kterou kliknete a otevie se
aplikace Microsoft Teams
a zobrazi se dotaz, jak chcete
aplikaci otevrit. Pokud nemate

aplikaci stazenou v pocitaci, kliknéte na druhy
radek ,Misto toho pouzijte webovou aplikaci®.

Stahnéte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi pripojeni.
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Krok 3

Po otevieni aplikace se ukazi Tymy, ve kterych jsou Zaci pfidani (automaticky nasi Skolou).
Uvidite bud’ prvni, nebo druhy typ, v obou ptipadech vas bude zajimat opét levy sloupecek,
ve kterém je kalendar. Po kliknuti uvidite, na kdy jsou naplanované on-line hodiny (schlizky)
v jednotlivych predmétech.
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U schlzky bude tlacitko ,,Pripojit se”. Pokud neni vidét, nejprve kliknéte na schlizku — ukazi
se podrobnosti, véetné tlacitka ,PFipojit se”.
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Vyberte Povolit, aby mohl Microsoft Teams pouzivat vas
1 1 mikrofon a kameru pro hovory a schiizky v tomto
prohlizeci.
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Kdy? to udéléte, zapneme na chvili vase zafizen, aby je bylo mozné nastavit.
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Poprvé po kliknuti se pocitac zeptd, zda chcete povolit mikrofon a kameru, je potfeba dat
,Povolit”.

Podle toho, zda chcete mluvit a pouzivat kameru (13), mlZete nastavit hned nasledné jesté
pred pfipojenim se do hovoru (pro zrychleni doporucujeme vypnout). Poté kliknéte na
,PFipojit se”. Vydrzte chvilku, nez vas ucitel pfijme.

Microsoft Teams

Pripojit se

(A @ A @ £33 Pfizplisobené nastaveni

Béhem hovoru na obrazovce uvidite ¢tverecky s kruhy, v nich jsou napsany inicidly Zaku, ktefi
jsou v hovoru také. Pokud vam bude ucitel néco ukazovat, uvidite to na obrazovce misto
téchto Ctvercd. Kdyz pohnete mysi, zobrazi se liSta s moznostmi, které béhem hovoru mate.
Pro vds je dllezité:



zapnout nebo vypnout kameru

E zapnout nebo vypnout mikrofon

(béhem hovoru méjte vypnuto,
zapinejte tehdy, kdyz budete hovofit)

E zvednout ruku nebo dat ruku dolt
(slouzi stejné jako ve Skole)
ﬂzobrazit konverzaci

(pokud nevidite, podivejte se nize)
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(odejdete z probihajici hodiny)

Pokud Vam nejde mikrofon 2 Microsoft Teams
a nevidite konverzaci

Najedte mysi na levy okraj, rozsviti se opét
stejny panel jako pri prichodu do aplikace a tam
vyberte Tymy.

Po kliknuti se objevi Tym, kde je napsano, Ze probiha hovor (vidite na obrazku
nize). Kliknéte na ,, “ u schlizky a vds komentar razem uvidi vSichni
(zde i v hovoru).
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W« Matematika bula zahsjena.




