ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA HORNi PLANA

Jiraskova 186, Horni Plana 382 26, ICO 60084731, tel.:380 738 121 e-mail: info@zshorniplana.cz

SMERNICE PRO VYDAVANI STEJNOPISU A OPISU VYSVEDCENI

Pravni predpisy: zékon ¢. 561/2004 (Skolsky zdkon) § 28, odst. 8
vyhlaska €. 223 z 30. kvétna 2005 ,,0 nékterych dokladech o vzdélani“

ve znéni predpisu 489/2006 Sb.

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Je to opis
prvopisu (nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS).

2. Opis vysvédceni je kopie vystavend na zakladé predlozeného originalu.

3. Stejnopis a opis vysvédceni se vydava na zdkladé pisemné Zadosti podepsané Zadatelem a
adresované na reditelstvi Skoly.

4. Zadost je mozné té7 zasilat elektronickou postou a podepsat pfi prevzeti vysvédéeni.
Formular je na webovych strankach skoly.

5. V zadosti Zadatel uvede jméno a prijmeni (za studia a soucasné), tfidu a rok a tfidniho ucitele.

6. Za stejnopis vysvédceni stanovuji poplatek ve vysi K¢ 100,- KE. Vydani stejnopisu se
poznamena v pfislusné dokumentaci Skoly.

7. Za opis vysvédceni stanovuji poplatek K¢ 100,- K&. Stavajici zaci Skoly poplatek za opis
vysvédceni neplati.

8. Termin pro vytizeni Zadosti je obvykle 3 dny.

Zpusob uhrady poplatku: hotové do pokladny Skoly/na Gcet skoly ¢.1800524544/0600

vevs

Podrobnéjsi vysvétlivky:

- Stejnopisem vysvédceni rozumime opis prvopisu s vyuZitim Udajd v tfidnim vykazu ¢i
maturitnim protokolu. Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li
tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se
poznamena v prislusné dokumentaci Skoly. Pokud nelze opatfit podpisy osob, které
podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a pfijmeni téchto osob s dovétkem v.r.
Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se misto néj zkratka ,L. S“. Na
stejnopis se pripoji dolozka , Tento stejnopis souhlasi s prvopisem®. K doloZce se uvede
jméno, pfijmeni a podpis feditele skoly, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

- Opisem rozumime kopii vysvédcéeni provedenou na zakladé predloZeného originalu. Opattuje
se otiskem razitka, jménem, pfijmenim a podpisem osoby, kterd opis vystavila, a datem
vydani opisu.

Tato smérnice je platnd od 1. 9. 2022 Mgr. Eva Dlouha
feditelka skoly



ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA HORNi PLANA
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ZADOST O VYHOTOVENI OPISU/STEJNOPISU VYSVEDCENI
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Zadam o vyhotoveni (vypliite pozadované):
- Stejnopisu (druhopisu) vysvédceniza ........ccceceuun..ee.. rocnik, Skolniho roku ..........ccccccveeeennnee.
- Opisu vysvédceni za ......cceceeueunene rocnik, Skolniho roku ............ccceeeeas

Kopii prvopisu predkladam  ANO NE

Vyhotoveny stejnopis /opis (zatrhnéte pozadované):

si vyzvednu osobné mi zasSlete postou

Céstka bude uhrazena (zatrhnéte pozadované):

do pokladny Skoly na ucet skoly: ¢.1800524544/0600

podpis Zadatele pfi osobnim podani ¢i klasickou postou
jméno Zadatele pfi zaslani e-mailem
Poznamka:

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédcéeni.
Je to opis prvopisu (nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS).

2. Opis vysvédceni je kopie vystavend na zakladé predlozeného origindlu. Vystavuje ho i matrika
Mé&U.

Evidencni ¢islo vydaného tiskopisu vysvedCeni: ........cccoveeeciiieeieciiieeeeeceee e,

Podpis odpovédného pracovnika: ........cccccccveeeeeeiiiieeeeciieee e



